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QUY DINH
PpOI VOI SINH VIEN KHI THUC TAP TAI
T.C.T TAN CANG SAI GON
_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Quy dinh niy nhim huéng din cac truong dén Toéng Cong ty Tan
cang Sai gon lién hé thyc tap cho sinh vién, Ban HLDT, cac don vi trye thue Téng
Cong ty c6 sinh vién thyc tip, ciing nhu cac thi tuc ma sinh vién phai hoan thanh
sau khi két thuc thuc tap.

Piéu 2: Quy dinh nay 4p dung riéng d6i véi sinh vién cua Truong DPH GTVT
HCM va chung cho cac Truomg Pai hoc, Cao dang, Trung cap khac.

Piéu 3: Moi mit hoat dong theo quy dinh nay dudi su 1anh dao truc tiép cua
Pang uy, Ban Téng Giam ddc ma truc tiép 1a Ban Huan luyén Dao tao thudc Phong
Té chirc Lao dong, Tong Cong ty Tan cang Sai gon.

CHUON GII
CAC QUY DINH CUA TONG CONG TY POI VOI NHA TRUONG
VA SINH VIEN KHI PEN LIEN HE , THUC TAP TAI CANG
Piéu 4: Dbi voi truong PH GTVT TP.HCM.
4.1 Cur Can bd hodc Giao vién chiu trach nhiém lién hé cho Sinh vién thuc
tap (cua nha trudng hoac khoa) lién h¢ véi Ban HLDT thu¢c Phong TCLD dé lén
ké hoach, 1am thu tuc thue tap, lich thyc tip, noi thye tdp cho sinh vién.

4.2 B0 cong van lién hé thyc tap cua Nha Truong giri sang Cang bao gom:



1. Gidy gidi thiéu ctia nha Trudong cho gido vién hoic Can bo nha
Truong dén Cang lién hé cho Sinh vién.

2.Cong van lién hé cho sinh vién dén Cang thuc tip do Ban Giam hiéu
nha truong ky.

3. Quyét dinh thyc tdp ciia nha trudng, danh sach sinh vién dén cang
thuce tap, thoi gian thuc tap tai Cang.

4.Tén Dé tai va dé cuong chi tiét dé tai thuc tap hodc hudng dan noi
dung thuc tap chuyén dé tai Cang.

4.3 Giao vién huéng dan thue tap (theo tirng doan) va cac sinh vién khi vao
Cang thyuc tap phai tudn thu tuyét ddi cac noi quy, quy dinh, An toan lao dong tﬁ’
Cang.

4.4 Pam bao giit gin bi mat tuyét déi voi moi hoat dong san xuat kinh
doanh ciing nhu bi mét quan sy cia Tong cong ty Tan cang Sai Gon.

4.5 Khi dén Cang thuc tap Sinh vién phai mang dong phuc Sinh vién cua
Nha trudmg, di gidy hodc dép quai hdu (tuyét d6i khong duoc di dép khong cé
quai), c6 mii bao hd lao dong.

4.6 Trudong chon trong nhém hoc sinh mét nhém trudng chiu trach nhiém
chung dé lién hé véi Cang va thong bao vé truong khi can thiét.

4.7 Trong thoi gian thuc tap, Gido vién hudng dan dé tai, Can b hoic Gido
vién dugc phu trach theo doi ndi dung thyc tap va cong tac quan ly chung ddi voi
Sinh vién cung Cang huéng dan, danh gia Sinh vién dam bao chét luong thuc tap.

4.8 Trong thoi gian thyc tap, néu Sinh vién bj dm, nha truong lo phan cham
soc cho sinh vién theo tuyén y té. Truong hop nhe, nho y té ciia Cang gitp da.

4.9 Trong thoi gian thyc tp, nha truong ¢ thé xin phép cho Sinh vién vé
trudng sinh hoat trong trudong hop can thiét (co gidy to xin phép kém theo).

4.10 Pong bao hiém tai nan cho Sinh vién tai cong ty bao hiém.



4.11 Dé 1én ké hoach thyc tap tot, phdi hop chit ché giita nha truong va
cang, tranh 14t nhit, tao diéu kién thuén l¢i cho sinh vién ciing nhw cang trong qua
trinh thyc tap cua sinh vién. Cang dé nghi phia nha trudng, cac khoa truc thude nha
truong khong ky gidy gioi thiéu don 1€ cho ting sinh vién dén cang lién hé thuc
tap.

Piéu 5: D6i v6i sinh vién cac trudng khac (ngoai diéu 4) do ngudi nha lam
trong Cang bao 1anh. B§ cong van lién h¢ xin thyc tap tai cang gom:

1. Gidy gi¢i thiéu ciia nha Truong cho sinh vién dén Cang lién hé xin
thuc tap.

2. Don xin thyc tip cuia sinh vién (c6 dan anh).

3. So yéu ly lich.

4. Tén Dé tai va dé cuong chi tiét dé tai thuc tap hodac hudng dan noi
dung thyc tap chuyén dé tai Cang.

5. Giay bao lanh.

5.1 Khi dén Cang thyc tdp Sinh vién phai mang dong phuc Sinh vién cta
Nha truomg, di gidy hodc dép quai hau (tuyét d6i khong dugce di dép khong co
quai), c6 mii bao h¢ lao dong.

5.2 Sinh vién giir gin bi mat tuyét ddi véi moi hoat dong san xuat kinh doanh
cling nhu bi mat quan sy ciia Tong cong ty Tan cang Sai Gon.

5.3 Sinh vién khi vao Cang thyc tap phai tuan thu tuyét ddi cac ndi quy, quy
dinh, An toan lao dong tai Cang.

5.4 Nguoi bao lanh chiu hoan toan trach nhi€m vé viée gidi thi€u sinh vién

vao cang thuc tap.

CHUONG III
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN



Diéu 6: Ban HLPL thudc Phong TCLD tham muu cho Dang uy, Ban Tong
giam dbc, trién khai cong tac huéng dan sinh vién khi vao thyc tap tai Cang. Kiém
tra tinh chinh xac vé phap 1y cua cac hd so, cong van.

6.1 Sau khi nhan B cong van lién hé thuc tap (dd néu ¢ muc 4.2), Ban
HLDT lam ké hoach thyc tap trinh Trudéng Phong TCLD ky va PTGD phu trach vé
HLDT phé duyét (P6i voi Sinh vién thudoc Truong PH GTVT Tp.HCM do ¢6 hop
dong nguyén tic ky két giira nha truomg va cang).

6.2 Dbi voi cac truomg khac (néu & diéu 5), Ban HLDT tiép nhan gidy gidi
thiéu thyuc tap, yéu cdu Sinh vién hoan thanh cac thi tuc theo yéu cau ¢ diéu 5. Sau
do lap ké hoach thuc tap trinh Truong Phong TCLD ky va PTGD phu trach yfs
HLDT phé duyét.

6.3 Khi ké hoach thyc tap duoc PTGD phé duyét, Ban HLDT sé& huéng dan
cac Sinh vién dén cac don vi thuc tap, chuyén giao cac Sinh vién cho P.GD phu
trach cong tac huan luyén va dao tao cong ty, phong ban, xi nghiép thudc Tong
Cong ty TCSG.

Léu_‘z_:_ Cac Don vi ¢o Sinh vién dén thuc tap, s€ chi dinh phan cong ngudi
phu trach huéng dan, thay mit cho nha truong quan ly, gidm sat Sinh vién vé cac
mat lién quan dén viéc thuc hién ndi quy don vi.

7.1 Kiém tra, quan ly va hudng dan sinh vién theo dé cuong nha trudong
yéu cau phu hop voi tinh hinh thyc té tai don vi.

7.2 Trong qua trinh thyc tap, don vi c6 quyén dinh chi sinh vién thuc tap
néu cb tinh khong chap hanh ndi quy hodc c¢é nhirng vi pham nghiém trong trong
thye tap va thong bao vé cho Ban HLDT dé ban thong bao vdi nha truong lam viée
tiép v&i Sinh vién vi pham.

7.3 Sau thoi gian thyc tap, don vi huéng dan thue tap cho y kién nhan xét
qua trinh thue tap tai don vi cua Sinh vién vao quyén bao cao thuce tap do Sinh vién
giri dén.



74  Sinh vién chuyén cac bdo cdo thyc tdp cho nhém truong chuyén vé
Ban HLDT d trinh Truéng Phong TCLD ky va dong ddu Tong Cong ty.
7.5  Sinh vién nhén lai cac quyén bao céo thuc tap sau 02 ngay ké tir ngay

ndp bao cdo va gui email ndi dung bao cido cho Ban HLDT.

. CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 8: Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, va c6 hiéu lyc dén
khi ¢6 vin ban méi thay thé; Moi quy ché, quy dinh khéc trai véi quy dinh nay déu
bai bo.

Pidu 9: Ban HLDT phong TCLD c6 trach nhiém huéng dan thuc hién va
kiém tra viéc thyre hién quy ché nay.

Piéu 10: Ban HLDT phong TCLD, cac don vi, ca nhan lién quan c6 trach
nhiém thi hanh nghiém chinh Quy dinh nay.

TONG GIAM POC



